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Überbetriebliche Lehrunterweisungen 

Kaufmann/frau Büromanagement 
 

Berufsnummer:  38370 
 

Lehrgang Thema der Unterweisung Dauer 
in Wo 

Lehrgangsort 

G-BUEM/14 Grundlagen des Büromanagements 1 

HWK für Ostthüringen 
BS Zeulenroda 

BUEM1/14 Kundenorientierte Geschäftsprozesse 1 

BUEM2/14 Informationsverarbeitung 1 

BUEM3/14 Finanzbuchhaltung und Informationsgewinnung 
für das Controlling 

1 

BUEM4/14 Auftragskalkulation, -planung und -steuerung 1 

BUEM5/14 Personalverwaltung 1 

 
 
Beschluss des BBA: 15.05.2014 
Beschluss der VV: 17.06.2014 
Genehmigung TMWAT: 31.07.2014 

 


